
Facturauto por Infomalena

G U Í A  R Á P I D A  C O N  U N  E J E M P L O

Tu primer producto con
su sitio en el almacén
Cuatro pasos con un turbo de ejemplo: crear el código, crear las

ubicaciones, crear el producto y decir en qué balda está. Los dos

primeros se hacen una vez; los dos últimos, con cada producto

nuevo.

Trazabilidad y control de almacén

Códigos · Ubicaciones · Producto · Dónde está

Edición de septiembre de 2026

Facturauto v7.38



A N T E S  D E  E M P E Z A R

Cómo usar esta guía
Esta guía no es el manual: es un solo ejemplo, hecho de principio a fin en la aplicación y con

las pantallas que vas a ver. Si lo sigues con tus datos, al acabar tendrás tu primer producto

con su sitio exacto en el almacén.

Qué necesitas

Entrar como administrador de la empresa. Otros roles pueden hacer parte de los pasos; el capítulo 1 dice

cuáles.

Un almacén. En el ejemplo se llama «Nave de la guía»; en tu empresa será el tuyo, normalmente el «Almacén

Principal».

Los nombres del ejemplo son inventados: cámbialos por los tuyos.

Los cuatro pasos

1. Crear el tipo de código (capítulo 2). Una vez por empresa.

2. Crear las ubicaciones (capítulo 3). Una vez por almacén, y cuando la nave crezca.

3. Crear el producto con su código (capítulo 4). Con cada producto nuevo.

4. Decir dónde está (capítulo 5). Con cada producto nuevo.

El capítulo 6 comprueba que todo ha quedado bien, y el 7 cuenta lo que viene después y dónde lo explica el

manual completo.

Cómo se nombran las pantallas

Cuando la guía te manda a un sitio de la aplicación lo escribe así: Configuración › Trazabilidad › Códigos . Se lee

«pantalla del menú › apartado › pestaña». Los textos que verás tal cual en la pantalla van entre comillas, como

«Añadir a Almacén».

Los recuadros

T R U C O

Un atajo o una forma más cómoda de hacer lo mismo. Si te lo saltas, no pasa nada.

O J O

Algo que sorprende o que se hace mal a menudo. Estos conviene leerlos.

PA R A  T U  A S E S O R

El detalle técnico o contable. Se puede saltar sin perderse nada.
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C Ó M O  M O V E R T E  P O R  A Q U Í
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P A R T E  1

Los cuatro pasos, con un
ejemplo

Un taller que reconstruye turbos quiere saber en qué balda está cada

uno. Estos son los pasos, en orden, con las pantallas que vas a ver.

El ejemplo: un turbo en la balda Z01-E02-B03

Paso 1: crear el tipo de código

Paso 2: crear las ubicaciones

Paso 3: crear el producto con su código

Paso 4: decir dónde está
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A N T E S  D E  L O S  P A S O S

1. El ejemplo: un turbo en la balda Z01-E02-B03
Toda la guía sigue un mismo caso, de principio a fin: un taller que reconstruye turbos quiere

saber en qué balda tiene cada uno. Si tu negocio es otro, cambia los nombres por los tuyos;

los pasos son los mismos.

Lo que vamos a hacer

Cuatro pasos, en este orden, porque cada uno usa lo que deja el anterior:

Los datos del ejemplo

Paso Qué se escribe

1. El código Un tipo de código «Referencia del fabricante», que identifica al producto y lo pone la empresa

2. Los niveles Zona (Z) › Estantería (E) › Balda (B)

2. Las ubicaciones 2 zonas, 3 estanterías en cada zona y 4 baldas en cada estantería: 32 ubicaciones

3. El producto «Turbo reconstruido GT1749V», a 450 € más IVA, con la referencia del fabricante RF-1749-01

4. Dónde está 4 unidades en la balda Z01-E02-B03 del almacén «Nave de la guía»

Lo que se escribe en cada paso

Cómo se lee un código de ubicación

Z01-E02-B03 son tres trozos, uno por nivel y de fuera hacia dentro: la zona 1, la estantería 2 de esa zona y la balda

3 de esa estantería. El asistente compone los códigos con los prefijos que elijas; no hace falta escribirlos uno a

uno.

Crear el tipo de código.

El taller quiere guardar la referencia que trae cada turbo del fabricante, así que crea un código «Referencia

del fabricante». Se hace una vez.

1

Crear las ubicaciones.

Primero se dice cómo se llama cada escalón de la nave (zona, estantería, balda) y después el asistente crea

todos los huecos de una vez. También se hace una vez, y se amplía cuando la nave crece.

2

Crear el producto

con su código. Con cada producto nuevo.

3

Decir dónde está:

en qué almacén, en qué ubicación exacta y cuántos hay ahí. Con cada producto nuevo; lo que llegue después

entra con el albarán recibido.

4
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O J O  —  Q U I É N  P U E D E  H AC E R  C A DA  PA S O

El paso 1, los niveles del paso 2 y los códigos del producto del paso 3 son configuración de la trazabilidad: los

hace el administrador, o el rol al que se lo permitas con «Configurar la trazabilidad» en

Configuración › Trazabilidad › Permisos . Crear las ubicaciones pide «Ubicar y traspasar», que de entrada tienen

todos los roles. Y poner la cantidad del paso 4 pide «Ajustar existencias y dar de baja piezas», que de entrada es

solo del administrador.
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P A S O  1  D E  4  ·  U N A  V E Z  P O R  E M P R E S A

2. Paso 1: crear el tipo de código
Un tipo de código es una clase de código que llevarán tus productos: la referencia del

fabricante, el EAN de la caja, la referencia del proveedor. Se crea una vez y, a partir de ahí, la

ficha de cada producto tiene un campo para él.

Ve a Configuración › Trazabilidad › Códigos  y pulsa «Nuevo tipo de código». Se abre un asistente de seis pasos.

Cada paso explica la decisión con un ejemplo, y todo se puede cambiar después.

Qué identifica. «Un producto o servicio» da el mismo código a todas las unidades de ese producto, que es lo que queremos. «Una

pieza (número de serie)» es para cuando cada unidad lleva el suyo, y lo cuenta el manual completo.

El tipo de código del ejemplo

Dónde: Configuración › Trazabilidad › Códigos › «Nuevo tipo de código».

Qué identifica:

«Un producto o servicio». Pulsa «Siguiente».

1

Nombre:

escribe «Referencia del fabricante». Es el nombre con el que lo verás en la ficha del producto y en los

documentos.

2

Quién lo pone:

«Lo pone la empresa», porque la referencia viene en la caja del turbo. Si quisieras que Facturauto

numerase solo (TB-0001, TB-0002 y así), elegirías «Lo genera la aplicación».

3

Unicidad:

deja encendido «Único en toda la empresa». Así dos productos no pueden tener la misma referencia.

4

Documentos:

deja marcados los presupuestos, los albaranes y las facturas, o quita los que no quieras.

5
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Resultado: «Referencia del fabricante» aparece en la lista de tipos de código, y la ficha de cada producto tiene

desde ya un campo con ese nombre.

El nombre. Los botones de debajo son ejemplos que rellenan el campo de un toque; puedes escribir el tuyo.

La lista de tipos de código. «Referencia» es el código de siempre de tus productos (el SKU) y ya venía creado. El nuevo sale con quién

lo pone y en qué documentos se imprime.

T R U C O  —  ¿T E  B A S TA  C O N  L A  R E F E R E N C I A  D E  S I E M P R E ?

Si tus productos ya tienen un código que los identifica, el de siempre, este paso se puede saltar: «Referencia» es

el primer tipo de código y ya existe. Crea uno nuevo solo si necesitas otro código además de ese, como aquí la

referencia del fabricante.

Resumen:

repasa lo elegido y pulsa «Crear tipo».

6
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P A S O  2  D E  4  ·  U N A  V E Z  P O R  A L M A C É N

3. Paso 2: crear las ubicaciones
Una ubicación es un hueco con nombre: la balda 3 de la estantería 2 de la zona 1. Primero le

dices a Facturauto cómo se llama cada escalón de tu nave; después el asistente crea

todos los huecos de una vez, numerados.

Los niveles

En Configuración › Trazabilidad › Ubicaciones y etiquetas , el recuadro «Niveles de ubicación» pide los escalones

de fuera hacia dentro, cada uno con un prefijo corto. Para el ejemplo: Zona con Z, Estantería con E y Balda con B; el

botón de ejemplo «Zona › Estantería › Balda» los rellena de un toque. Pulsa «Guardar niveles». Valen para todos los

almacenes de la empresa.

Los niveles del ejemplo. El orden importa: el primero es el más grande. Con los niveles guardados, el recuadro ofrece el siguiente

paso, «Crear las ubicaciones», que te lleva al almacén con el asistente abierto.

El asistente

También se llega por Almacén › Ubicaciones : eliges el almacén arriba y, si todavía no tiene ubicaciones, la pantalla

enseña cómo empezar, con el botón «Abrir el asistente». En cualquier momento está también arriba, en «Asistente

de ubicaciones». Pregunta en tres pasos, con los nombres de tus niveles.

Las 32 ubicaciones del ejemplo

Dónde: Almacén › Ubicaciones, con «Nave de la guía» elegido arriba › «Abrir el asistente».
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Resultado: 2 zonas, 6 estanterías y 24 baldas, cada una con su código, de Z01 a Z02-E03-B04.

El paso «Cuántas». Una fila por nivel, con tus nombres. «Empieza en» y «Cifras» ajustan la numeración: con 2 cifras sale Z01; con 3,

Z001.

Dónde:

en el almacén, empezando por la zona, que es la primera opción. Pulsa «Siguiente».

1

Cuántas:

2 zonas en el almacén, 3 estanterías dentro de cada zona y 4 baldas dentro de cada estantería.

Debajo, «Así quedará» enseña el árbol que va a salir y el total: 32 ubicaciones.

2

Revisar:

repasa el resumen y pulsa «Crear 32 ubicaciones».

3
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El árbol del almacén. Cada ubicación con su código y su nombre. «Sin ubicar» ya estaba: la tiene todo almacén, recoge lo que no tiene

sitio y no se puede borrar.

T R U C O  —  Z O N A S  Q U E  N O  S O N  I G UA L E S

Si cada zona tiene un número distinto de estanterías, crea primero las zonas (en «Cuántas», apaga «Crear

también» en los niveles de dentro) y después, en el menú de cada zona del árbol, usa «Crear varias dentro

(asistente)». El manual completo lo cuenta en su capítulo 3.

O J O  —  R E P E T I R  N O  D U P L I C A

Si una ubicación ya existe con el mismo código, el asistente se la salta. Puedes volver a lanzarlo para ampliar la

nave sin miedo a repetir nada.
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P A S O  3  D E  4  ·  C O N  C A D A  P R O D U C T O  N U E V O

4. Paso 3: crear el producto con su código
El producto se crea como siempre. La diferencia es que ahora la ficha trae un campo por

cada tipo de código de la empresa, y ahí va la referencia del fabricante.

El turbo del ejemplo

Dónde: Productos › «Nuevo producto/servicio».

Resultado: el producto existe, con su referencia del fabricante. Todavía no está en ningún almacén: eso es el

paso 4.

Nombre:

«Turbo reconstruido GT1749V», con el tipo «Producto»: los servicios no van al almacén.

1

Precio:

450. El IVA ya viene al 21 %.

2

Códigos:

más abajo, la sección «Códigos» tiene el campo «Referencia del fabricante». Escribe RF-1749-01.

3

Pulsa «Crear producto»

, arriba a la derecha.

4
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El alta del producto. Arriba, el nombre y el tipo; debajo, los precios. «Crear producto» está siempre a mano en la cabecera.

La sección «Códigos». Un campo por cada tipo de código de la empresa, con su nombre. «Referencia», el código de siempre, sigue en

«Clasificación».
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O J O  —  L A  U B I C AC I Ó N  S E  D I C E  A L  E D I TA R L O

Mientras creas el producto no se pregunta dónde está: primero tiene que existir. En cuanto lo guardes, ábrelo con

«Editar» y sigue con el paso 4.

O J O  —  S I  L O S  C A M P O S  D E  C Ó D I G O  S A L E N  A PAG A D O S

Los códigos del producto son configuración de la trazabilidad. Si tu rol no tiene «Configurar la trazabilidad», los

ves pero no los puedes cambiar, y un aviso encima lo dice. El producto se guarda igual; el código lo pone después

quien tenga el permiso.

T R U C O  —  ¿C A DA  U N I DA D  L L E VA  N Ú M E R O  D E  S E R I E ?

Entonces enciende, en «Inventario», «Cada unidad lleva número de serie (gestión por piezas)». Cada unidad se da

de alta con su número y su ubicación al recibir la mercancía, y el paso 4 solo asigna el producto al almacén. Para

el ejemplo, déjalo apagado.
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P A S O  4  D E  4  ·  C O N  C A D A  P R O D U C T O  N U E V O

5. Paso 4: decir dónde está
Aquí se junta todo: el producto del paso 3, el almacén y la ubicación exacta que creaste en

el paso 2. Se hace desde la ficha del producto, en «Stock por almacén».

Abre el producto con «Editar» y baja hasta Inventario, al recuadro «Stock por almacén». Pulsa «Añadir a Almacén» y

aparece un recuadro con estos datos:

Almacén: dónde está la mercancía.

Dónde está: la lista trae las ubicaciones de ese almacén, las que creaste en el paso 2, con su código y su

nombre. Viene elegida «Sin ubicar»: cámbiala por la buena.

Cantidad que hay ahí: las unidades que hay en esa ubicación.

Stock mínimo y máximo: para que avise cuando baje de uno o pase del otro. El máximo es opcional.

La lista de «Dónde está». Son tus ubicaciones: las del almacén elegido, con su código y su nombre. Si el almacén todavía no tiene

ninguna, solo sale «Sin ubicar», y el recuadro te lleva a crearlas con «Crear las ubicaciones».

Las 4 unidades del ejemplo

Dónde: Productos › Turbo reconstruido GT1749V › Editar › Inventario › Stock por almacén.

Pulsa «Añadir a Almacén».1

Almacén:

«Nave de la guía».

2
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Resultado: la tarjeta del almacén enseña el stock real, el disponible y el reservado y, debajo, «Dónde está»: Z01-

E02-B03 con 4. Cada fila tiene sus botones para traspasar a otra ubicación y para recontar.

Antes de pulsar «Añadir». La cantidad es la de esa ubicación, no la de todo el almacén.

Dónde está:

«Z01-E02-B03 · Balda 3».

3

Cantidad que hay ahí:

4. Stock mínimo: 1.

4

Pulsa «Añadir».5
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El producto, ya ubicado. El total del almacén es la suma de sus ubicaciones: Facturauto lo calcula solo.

O J O  —  S I  E S TÁ  E N  M Á S  D E  U N  S I T I O

Con 4 turbos en Z01-E02-B03 y 2 en Z02-E01-B01, pon aquí los 4 y después, en la tarjeta del almacén, pulsa

«Poner cantidad en otra ubicación» para los otros 2. No sumes a mano: cada ubicación lleva lo suyo.

T R U C O  —  S I  L A  M E R C A N C Í A  T O DAV Í A  N O  H A  L L E G A D O

Deja la cantidad a 0. El producto queda en el almacén, sin existencias, y la mercancía entrará con el albarán

recibido, que también pregunta en qué ubicación se deja cada línea.

O J O  —  « T U  R O L  N O  P U E D E  P O N E R  E X I S T E N C I A S  A  M A N O »

Si la cantidad sale apagada con ese aviso, tu rol no tiene el permiso «Ajustar existencias y dar de baja piezas».

Añade el producto al almacén a cero y deja que entre con el albarán recibido, o pídeselo al administrador.

PA R A  T U  A S E S O R

La cantidad no se escribe a pelo en el total: queda como un movimiento de ajuste manual, con el motivo

«Existencias iniciales al añadir el producto al almacén», la ubicación, la fecha y el usuario. El stock del almacén es

siempre la suma de sus ubicaciones.
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P A R T E  2

Comprobarlo, y lo que viene
después

Dónde se ve que el ejemplo ha quedado bien, las dudas que salen al

empezar y qué capítulo del manual completo leer después.

Compruébalo Y a partir de aquí
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P A R A  C E R R A R

6. Compruébalo
Tres sitios dicen dónde está el turbo: su ficha, la propia ubicación y los movimientos del

almacén. Si los tres coinciden, el ejemplo está bien hecho.

En la ficha del producto

Abre el producto desde Productos, sin editarlo. La tarjeta «Dónde está» enseña, almacén por almacén, las

ubicaciones con existencias y cuántas hay en cada una. Pulsa una ubicación y te lleva a ella.

«Dónde está», en la ficha. Si el producto estuviera en varias baldas o en varios almacenes, saldrían todas, cada una con lo suyo.

En la ubicación

Al pulsar Z01-E02-B03 se abre Almacén › Ubicaciones  con esa balda: dentro está el turbo, con sus 4 unidades. Es

la misma pantalla que abre la etiqueta QR de la balda cuando se lee con el móvil.

La balda por dentro. Cada fila tiene su traspaso, por si el turbo cambia de sitio.
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En los movimientos

Almacén › Movimientos  apunta todo lo que entra, sale o cambia de sitio. Las 4 unidades del paso 4 están ahí: un

«Ajuste manual» de +4, con el stock de antes y el de después, la ubicación y el almacén.

El movimiento del paso 4. Nada cambia en el almacén sin dejar su movimiento.

La ayuda de cada pantalla

El botón «?» de arriba explica la pantalla en la que estás. Al crear o editar un producto, en todas las pestañas de

Almacén y en las de Configuración › Trazabilidad, además, enlaza esta guía.

La ayuda al editar un producto. Explica «Añadir a Almacén» y lleva a esta guía.
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L O  Q U E  V I E N E  D E S P U É S

7. Y a partir de aquí
El turbo ya tiene su sitio. Esto es lo que harás a partir de ahora, las dudas que salen al

empezar y dónde lo explica el manual completo.

Quieres Se hace en Manual

Cambiar de sitio lo que hay Un traspaso, desde la tarjeta del almacén en la ficha del

producto o desde la ubicación

Capítulo 3

Que la mercancía nueva entre con su sitio El albarán recibido, que pregunta la ubicación de cada línea Capítulo 3

Pegar la etiqueta QR en cada balda El menú de cada ubicación, en Almacén › Ubicaciones Capítulo 3

Llevar cada unidad con su número de serie «Cada unidad lleva número de serie», en la ficha del producto Capítulo 4

Que lo vendido salga del almacén El albarán entregado o la factura, según elijas en

Configuración › Trazabilidad

Capítulos 5 y

6

Contar lo que hay de verdad Almacén › Recuento Capítulo 7

Ver la referencia del fabricante en la lista de

productos, y filtrar por ella

Configuración › Trazabilidad › Códigos › «Columnas de la tabla

de productos»

Capítulo 2

Que un código salga en su propia columna en los

documentos

El asistente del tipo de código, paso «Documentos» Capítulo 2

Lo siguiente, y dónde está explicado

Preguntas rápidas

El manual completo está en Documentación › Manual de trazabilidad (PDF) , y la ayuda «?» de Almacén y de

Configuración › Trazabilidad lo enlaza, junto con esta guía.

¿Y los productos que ya estaban en el almacén antes de crear las ubicaciones?

Están en «Sin ubicar», con su cantidad: no se ha perdido nada. Llévalos a su balda con un traspaso, desde la tarjeta del

almacén en la ficha del producto o desde «Sin ubicar» en Almacén › Ubicaciones.

?

¿Y si no sé en qué balda está?

Déjalo en «Sin ubicar» al añadirlo al almacén. Cuando lo encuentres, un traspaso lo coloca.

?

Me he equivocado de cantidad. ¿Cómo lo corrijo?

En la tarjeta del almacén, en la fila de esa ubicación, «Recontar esta ubicación»: pones la cantidad buena y el motivo, y

queda el movimiento.

?

¿Tengo que repetir los pasos 1 y 2 con cada producto?

No. El tipo de código y las ubicaciones se crean una vez. Con cada producto nuevo, solo los pasos 3 y 4.

?

En «Dónde está» solo me sale «Sin ubicar».

Ese almacén todavía no tiene ubicaciones. Créalas con el paso 2 y aparecerán en la lista; el propio recuadro te lleva

con «Crear las ubicaciones».

?
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Facturauto por Infomalena

Esta guía enseña el camino corto. El
largo, con piezas, documentos,
recuento y furgonetas, está en el
manual de trazabilidad y almacén. Para
todo lo demás, escríbenos.
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Esta guía describe Facturauto v7.38 (septiembre de 2026).

El programa se actualiza a menudo: si una pantalla no coincide, manda la

duda y lo corregimos.
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