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GUIiA RAPIDA CON UN EJEMPLO

Tu primer producto con
su sitio en el almacen

Cuatro pasos con un turbo de ejemplo: crear el cédigo, crear las
ubicaciones, crear el producto y decir en qué balda esta. Los dos
primeros se hacen una vez; los dos Gltimos, con cada producto
nuevo.
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ANTES DE EMPEZAR

CAomo usar esta guia

Esta guia no es el manual: es un solo ejemplo, hecho de principio a fin en la aplicacién y con
las pantallas que vas a ver. Si lo sigues con tus datos, al acabar tendras tu primer producto
con su sitio exacto en el almacén.

Qué necesitas

e Entrar como administrador de la empresa. Otros roles pueden hacer parte de los pasos; el capitulo 1dice
cuales.

e Un almacén. En el ejemplo se llama «Nave de la guia»; en tu empresa sera el tuyo, normalmente el «<Almacén
Principal».

e Los nombres del ejemplo son inventados: cdmbialos por los tuyos.

Los cuatro pasos

1. Crear el tipo de cédigo (capitulo 2). Una vez por empresa.
2. Crear las ubicaciones (capitulo 3). Una vez por almacén, y cuando la nave crezca.
3. Crear el producto con su cédigo (capitulo 4). Con cada producto nuevo.

4. Decir dénde esta (capitulo 5). Con cada producto nuevo.

El capitulo 6 comprueba que todo ha quedado bien, y el 7 cuenta lo que viene después y donde lo explica el
manual completo.

Como se nombran las pantallas

Cuando la guia te manda a un sitio de la aplicacion lo escribe asi: Configuracién » Trazabilidad > Cédigos . Se lee
«pantalla del menuG > apartado > pestafia». Los textos que veras tal cual en la pantalla van entre comillas, como
«ARadir a Almacénn.

Los recuadros

TRUCO

Un atajo o una forma mas cémoda de hacer lo mismo. Si te lo saltas, no pasa nada.

0oJo

Algo que sorprende o que se hace mal a menudo. Estos conviene leerlos.

PARA TU ASESOR

El detalle técnico o contable. Se puede saltar sin perderse nada.
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CcOMO MOVERTE POR AQUIi

y

Indice

Los capitulos estan en el orden en que vas a necesitarlos: primero entender, luego poner en

marcha, después el dia a dia — el tuyo desde la oficina y el de tus técnicos desde el movil

— vy al final los apéndices para cuando algo se tuerce.

Los cuatro pasos, con un ejemplo

1. El ejemplo: un turbo en la balda ZO1-EO02-B0O3

Lo que vamos a hacer

Los datos del ejemplo

Cbmo se lee un codigo de ubicaciéon
2. Paso 1: crear el tipo de codigo
3. Paso 2: crear las ubicaciones

Los niveles

El asistente
4. Paso 3: crear el producto con su codigo

5. Paso 4: decir dénde esta

Comprobarlo, y 1o que viene después
6. Compruébalo

En la ficha del producto

En la ubicacién

En los movimientos

La ayuda de cada pantalla
7.Y a partir de aqui

Preguntas rapidas
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PARTE 1

Los cuatro pasos, con un
ejemplo

Un taller que reconstruye turbos quiere saber en qué balda esta cada
uno. Estos son los pasos, en orden, con las pantallas que vas a ver.

e El ejemplo: un turbo en la balda ZO1-E02-B03 e Paso 3: crear el producto con su coédigo
® Paso 1: crear el tipo de codigo ® Paso 4: decir donde esta

e Paso 2: crear las ubicaciones
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ANTES DE LOS PASOS

1. El ejemplo: un turbo enla balda Z01-E02-B03

Toda la guia sigue un mismo caso, de principio a fin: un taller que reconstruye turbos quiere
saber en qué balda tiene cada uno. Si tu negocio es otro, cambia los nombres por los tuyos;
los pasos son los mismos.

Lo que vamos a hacer

Cuatro pasos, en este orden, porque cada uno usa lo que deja el anterior:

0 Crear el tipo de cédigo.

El taller quiere guardar la referencia que trae cada turbo del fabricante, asi que crea un cédigo «Referencia
del fabricante». Se hace una vez.

e Crear las ubicaciones.

Primero se dice como se llama cada escaldn de la nave (zona, estanteria, balda) y después el asistente crea
todos los huecos de una vez. También se hace una vez, y se amplia cuando la nave crece.

o Crear el producto

con su cédigo. Con cada producto nuevo.

° Decir donde esta:
en qué almacén, en qué ubicacion exacta y cuantos hay ahi. Con cada producto nuevo; lo que llegue después
entra con el albaran recibido.

Los datos del ejemplo

Paso Qué se escribe

1. El cédigo Un tipo de codigo «Referencia del fabricante», que identifica al producto y lo pone la empresa
2. Los niveles Zona (Z) » Estanteria (E) » Balda (B)

2. Las ubicaciones 2 zonas, 3 estanterias en cada zona y 4 baldas en cada estanteria: 32 ubicaciones

3. El producto «Turbo reconstruido GT1749V», a 450 € més IVA, con la referencia del fabricante RF-1749-01
4.Doénde esta 4 unidades en la balda ZO1-EO02-B0O3 del almacén «Nave de la guia»

Lo que se escribe en cada paso

Como se lee un codigo de ubicacion

Z01-E02-B03 son tres trozos, uno por nivel y de fuera hacia dentro: la zona 1, la estanteria 2 de esa zona y la balda
3 de esa estanteria. El asistente compone los cédigos con los prefijos que elijas; no hace falta escribirlos uno a
uno.
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0JO — QUIEN PUEDE HACER CADA PASO

El paso 1, los niveles del paso 2 y los cédigos del producto del paso 3 son configuracion de la trazabilidad: los
hace el administrador, o el rol al que se lo permitas con «Configurar la trazabilidad» en

Configuracion» Trazabilidad > Permisos . Crear las ubicaciones pide «Ubicar y traspasar», que de entrada tienen
todos los roles. Y poner la cantidad del paso 4 pide «Ajustar existencias y dar de baja piezas», que de entrada es
solo del administrador.
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PASO 1 DE 4 - UNA VEZ POR EMPRESA

2. Paso 1: crear el tipo de codigo

Un tipo de cédigo es una clase de cédigo que llevaran tus productos: la referencia del
fabricante, el EAN de la caja, la referencia del proveedor. Se crea una vez y, a partir de ahi, la

ficha de cada producto tiene un campo para él.

Ve a Configuracion» Trazabilidad » Cédigos y pulsa «Nuevo tipo de codigo». Se abre un asistente de seis pasos.
Cada paso explica la decisiéon con un ejemplo, y todo se puede cambiar después.

. s X
Nuevo tipo de cédigo
Cada paso explica la decision y da un ejemplo. Todo se puede cambiar después.
o Qué identifica 2 Nombre 3 Quién lo pone 4 Unicidad 5 Documentos 6  Resumen

Un cédigo identifica al producto o servicio, o bien a cada pieza fisica concreta. Elige qué va a identificar este tipo.

® Un producto o servicio

El mismo cédigo para todas las unidades de ese producto o servicio. Ejemplos: la referencia interna, la
referencia del proveedor o el EAN de barras.

Una pieza (nimero de serie)

Un ndmere de serie: cada unidad fisica tiene el suyo. Sirve para saber qué pieza exacta se ha entregado o
reservado.

Cancelar Atras m

Qué identifica. «Un producto o servicio» da el mismo cédigo a todas las unidades de ese producto, que es lo que queremos. «Una
pieza (numero de serie)» es para cuando cada unidad lleva el suyo, y lo cuenta el manual completo.

El tipo de codigo del ejemplo

Dénde: Configuracion » Trazabilidad » Cédigos » «<Nuevo tipo de codigon.

o Qué identifica:

«Un producto o servicio». Pulsa «Siguiente».

e Nombre:

escribe «Referencia del fabricante». Es el nombre con el que lo veras en la ficha del producto y en los
documentos.

Quién lo pone:
«Lo pone la empresa», porque la referencia viene en la caja del turbo. Si quisieras que Facturauto
numerase solo (TB-0001, TB-0002 y asi), elegirias «Lo genera la aplicacion».

(3 )
e Unicidad:
Q

deja encendido «Unico en toda la empresan. Asi dos productos no pueden tener la misma referencia.

Documentos:

deja marcados los presupuestos, los albaranes y las facturas, o quita los que no quieras.
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G Resumen:

repasa lo elegido y pulsa «Crear tipo».

Resultado: «Referencia del fabricante» aparece en la lista de tipos de cédigo, y la ficha de cada producto tiene
desde ya un campo con ese hombre.

- ~
. s x
Nuevo tipo de cédigo
Cada paso explica la decisién y da un ejemplo. Todo se puede cambiar después.
° Qué identifica o Nombre 3 Quién lo pone 4 Unicidad 5 Documentos 6  Resumen
El nombre con el que lo veras en la ficha del producto y en los documentos. Pulsa un ejemplo o escribe el tuyo.
Nombre del tipo de codigo
Referencia del fabricante ]

Referencia interna Referencia del proveedor EAN Codigo de catalogo

Cancelar Atras m

El nombre. Los botones de debajo son ejemplos que rellenan el campo de un toque; puedes escribir el tuyo.

T|p05 de COd |go + Nuevo tipo de codigo
Los tipos de cédigo de tu empresa: cudles son, quién los pone y en qué documentos se imprimen. «<Referencia» es el codigo de siempre de tus productos.
Nombre Identifica Quién lo pone Unicidad Se imprime en Estado Acciones
Referencia SKU Producto o servicio Lo pone la empresa Puede repetirse presupuestos, albaranes, facturas Vs
Numero de serie Pieza Lo pone la empresa Unico presupuestos, albaranes, facturas s 0]

Obligatorio en |a pisza

Referencia del fabricante Producto o servicio Lo pone la empresa Unico presupuestos, albaranes, facturas v 0]

La lista de tipos de cédigo. «Referencia» es el codigo de siempre de tus productos (el SKU) y ya venia creado. El nuevo sale con quién
lo pone y en qué documentos se imprime.

TRUCO — ¢TE BASTA CON LA REFERENCIA DE SIEMPRE?

Si tus productos ya tienen un cédigo que los identifica, el de siempre, este paso se puede saltar: «<Referencia» es
el primer tipo de cédigo y ya existe. Crea uno nuevo solo si necesitas otro cédigo ademas de ese, como aqui la
referencia del fabricante.
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PASO 2 DE 4 - UNA VEZ POR ALMACEN

3. Paso 2: crear las ubicaciones

Una ubicacién es un hueco con nombre: la balda 3 de la estanteria 2 de la zona 1. Primero le
dices a Facturauto cémo se llama cada escalén de tu nave; después el asistente crea

todos los huecos de una vez, numerados.

Los niveles

En Configuracion» Trazabilidad > Ubicacionesy etiquetas , el recuadro «Niveles de ubicacién» pide los escalones
de fuera hacia dentro, cada uno con un prefijo corto. Para el ejemplo: Zona con Z, Estanteria con E y Balda con B; el
boton de ejemplo «Zona > Estanteria » Balda» los rellena de un toque. Pulsa «Guardar niveles». Valen para todos los
almacenes de la empresa.

ACME Servicios Cr...

123456787

FacturAuto Unica 512026 Actwal & ©® RG

A Empresa de prueba - todos los médulos activas - las facturas no se envian a la AEAT - puedes pagar shora o esperar a enero | £ Pasarareal | % o llamanos: 666 891 598

Trazabilidad

Cémo identifica tu empresa lo que vende y guarda, cémo se organiza el almacén, cémo entra y sale la mercancfa, qué pasa con el material de los partes y quién puede hacer qué.

Cada pestafia es una parte, y el botén 7 explica la que tengas abierta.

o Codigos @ Ubicacionesy etiquetas 2 Recepcionyentrega /¥ Partes de trabajo  [2) Permisos

Niveles de ubicacién Ir a las ubicaciones del almacén

Los escalones de tus almacenes, de fuera a dentro (pasillo » estanteria > balda). Dan nombre a cada nivel y alimentan el asistente que crea las ubicaciones.

Cada nivel es un escalén del almacén, de fuera a dentro: por ejemplo, Zona > Estanteria » Balda. El prefijo son las letras con las que empieza el cadigo de ese nivel: con «Z», las zonas se llamarén Z01,

Zoz..
Zona > Estanteria » Balda Pasillo » Estanteria > Balda Sala > Armario > Cajén Nave > Fila > Hueco
Nombre del nivel Prefijo
Zona z ™ + &
2. Estanteria E ™ + &
3. Balda B OB |
+ Afadir nivel Ejemplo de ruta: Ze1-E@1-Bel

Hasta 5 niveles.

Siguiente paso: crear las ubicaciones. El asistente las crea todas de una vez con estos niveles; td solo dices cudntas hay de cada une. Crear las ubicaciones

Los niveles del ejemplo. El orden importa: el primero es el méas grande. Con los niveles guardados, el recuadro ofrece el siguiente
paso, «Crear las ubicaciones», que te lleva al almacén con el asistente abierto.

El asistente

También se llega por Almacén > Ubicaciones : eliges el almacén arriba vy, si todavia no tiene ubicaciones, la pantalla
ensefia cOmo empezar, con el botén «Abrir el asistente». En cualquier momento esta también arriba, en «Asistente
de ubicaciones». Pregunta en tres pasos, con los nombres de tus niveles.

Las 32 ubicaciones del ejemplo

Dénde: Almacén » Ubicaciones, con «Nave de la guia» elegido arriba » «Abrir el asistente».
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B Dénde:

en el almacén, empezando por la zona, que es la primera opcién. Pulsa «Siguiente».

e Cuantas:

2 zonas en el almacén, 3 estanterias dentro de cada zona y 4 baldas dentro de cada estanteria.
Debajo, «Asi quedara» ensefia el arbol que va a salir y el total: 32 ubicaciones.

e Revisar:

repasa el resumen y pulsa «Crear 32 ubicaciones».

Resultado: 2 zonas, 6 estanterias y 24 baldas, cada una con su cédigo, de ZO1a Z02-E03-BO4.

Asistente de ubicaciones

Crea de una vez las ubicaciones del almacén, numeradas y siguiendo tus niveles, en tres pasos: dénde, cuantas y revisar.

° Dénde o Cuantas 3 Revisar

Para cada nivel, cuantas hay y como se numeran. 51 no todas tienen el mismo ndmero, por ejemplo cada zona con sus
propias estanterfas, crea aqui solo el primer nivel y después usa «Crear varias dentro» en el ment de cada una.
Zona  Se llamaran 201, 202
Cantidad de «Zona» en el almacén Empieza en Cifras

2 1 2

El primer ndmerc, Para seguir una Con 2 cifras, Z01; con 3, Z001.
numeracién que ya tienes, pon el

siguiente.,
Estanteria  Se llamaran EOT, EO2, E03 Crear también «Estanteria» ()
Cantidad de «Estanteria» dentro de cada «Zona» Empieza en Cifras
3 1 2

El primer ndmerc, Para seguir una Con 2 cifras, E01; con 3, E0O1.
numeracion que ya tienes, pon el
siguiente.

Balda  Se llamarén BO1, B2, B3, .., BO4 Crear también «Baldz> (@)
Cantidad de «Balda= dentro de cada «Estanteria= Empieza en Cifras

C ) z

El primer ndmero, Para seguir una Con 2 cifras, BO1; con 3, BOO1.
numeracién que ya tienes, pon &l
siguiente.

Can(:EIar At[és @

El paso «Cuantas». Una fila por nivel, con tus nombres. «<Empieza en» y «Cifras» ajustan la numeracién: con 2 cifras sale ZO1; con 3,
Z0O01.
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FacturAuto | ACME Servicios Cr... v e A A len
123456787
@ 32 ubicaciones creadas

A Empresa de prucba - todes los médulos activos - as facturas no se envian a la AEAT - puedes pagar shora o esperar a enere | £ Pasar @ 1€al .~ w womsssrmms wom mm s mme

Gestion de Almacén

Controla tus compras, movimientos de stock y reservas

. Control de Stock Almacenes @ Ubicaciones ©» Piezas 2 Movimientos Recuento @, Valoracién

Ubicaciones = leerQR ¥ FEtiquetasQR £ Asistente de ubicaciones
Dénde estd cada cosa dentro de cada almacén: pasillos, estanterias, baldas... Lo que entra sin colocar se gqueda
e S A,
Mave de la guia Zona > Estanteria > Balda
Ubicaciones de Nave de la guia Elige una ubicacién

© sin ubicar Elige una ubicacién del 4rbol para ver le que contiene.
~ ® ze1l Zona 1
v @ 701-E@1 Estanterfa 1
© ze1-£81-B@1 Balda 1
@ Ze1-E@1-B@2 Balds 2
© 7e1-E01-BB3 Balda 3
© zel-Ee1-Be4 Balda 4
v @ Z81-E@2 Fstanieria 2
© Z7e1-E@2-BBL Balda 1

© ze1-E@2-Be2 Balda 2

El arbol del almacén. Cada ubicacién con su cédigo y su nombre. «Sin ubicar» ya estaba: la tiene todo almacén, recoge lo que no tiene
sitio y no se puede borrar.

TRUCO — ZONAS QUE NO SON IGUALES

Si cada zona tiene un nimero distinto de estanterias, crea primero las zonas (en «Cuantas», apaga «Crear
también» en los niveles de dentro) y después, en el mend de cada zona del arbol, usa «Crear varias dentro
(asistente)». El manual completo lo cuenta en su capitulo 3.

OJO — REPETIR NO DUPLICA

Si una ubicacién ya existe con el mismo c6digo, el asistente se la salta. Puedes volver a lanzarlo para ampliar la
nave sin miedo a repetir nada.
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PASO 3 DE4 - CON CADA PRODUCTO NUEVO

4. Paso 3: crear el producto con su codigo

El producto se crea como siempre. La diferencia es que ahora la ficha trae un campo por
cada tipo de cddigo de la empresa, y ahi va la referencia del fabricante.

Elturbo del ejemplo

Dénde: Productos » «Nuevo producto/servicio».

Nombre:

«Turbo reconstruido GT1749V», con el tipo «Producto»: los servicios no van al almacén.

Precio:
450. El IVA ya viene al 21 %.

Caédigos:
mas abajo, la seccion «Codigos» tiene el campo «Referencia del fabricante». Escribe RF-1749-01.

Pulsa «Crear producto»

, arriba a la derecha.

Resultado: el producto existe, con su referencia del fabricante. Todavia no estéa en ningn almacén: eso es el
paso 4.

Guia rapida de trazabilidad - Facturauto
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ACME Servicios Cr...

oaaserer Unica [ 2026  Acual & @ RG

FacturAuto

A Empresa de prueba - todos los médulos actives - las facturas no se envian a la AEAT - puedes pagar ahora o esperar a enero | 3 Pasarareal | % o llamanos: 666 891598
« Nuevo producto/serwcm Cancelar Crear producto
ACME Servicios Creativos

Informacién béasica

Nombre Tipo
Turbo reconstruido GT1749V Producto
Descripcion

Descripcién del producto o servicio

Imagen

Imagen del producto

2

Arrastra una imagen o haz clic para seleccionar

JPEG, PNG, WEBP, JPG (méx. 5MB)

Precios

Precio % IVA
[ 450 ] 21
[T deuie

El alta del producto. Arriba, el nombre y el tipo; debajo, los precios. «Crear producto» esta siempre a mano en la cabecera.

ACME Servicios Cr...

FacturAuto o Unica 592026  Actual & @ RG
123436782
A Empresa de prueba - todos los médulos activos - las facturas no se envian a la AEAT - puedes pagar ahora o esperar a enero | 3 Pasarareal | % o llamanos: 666 891 598
< Nuevo producto/servicio Cancelar

ACME Servicios Creativos

Inventario

Unidad

Unidad

Cada unidad lleva nimero de serie (gestion por piezas)

El stock se Il
los documento:

r se dan de alta los nimeros de serie y en
. Solo si el stock actual esté a cero.

Clasificacién
> Subcategoria Referencia

Sin subcategoria
) < Cédigo o referencia

Cédigos

Referencia del fabricante

[ RF-1749-01 ]

Configuracién adicional

Activo

Este producto esta disponible para su uso

La seccion «Coédigos». Un campo por cada tipo de cédigo de la empresa, con su nombre. «Referencia», el cédigo de siempre, sigue en
«Clasificacion».
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0JO — LA UBICACION SE DICE AL EDITARLO

Mientras creas el producto no se pregunta donde esta: primero tiene que existir. En cuanto lo guardes, abrelo con
«Editar» y sigue con el paso 4.

0JO — SILOS CAMPOS DE CODIGO SALEN APAGADOS

Los cédigos del producto son configuracion de la trazabilidad. Si tu rol no tiene «Configurar la trazabilidad», los
ves pero no los puedes cambiar, y un aviso encima lo dice. El producto se guarda igual; el coédigo lo pone después
quien tenga el permiso.

TRUCO — ;CADA UNIDAD LLEVA NUMERO DE SERIE?

Entonces enciende, en «Inventario», «Cada unidad lleva nimero de serie (gestion por piezas)». Cada unidad se da
de alta con su nimero y su ubicacion al recibir la mercancia, y el paso 4 solo asigna el producto al almacén. Para
el ejemplo, déjalo apagado.

Guia rapida de trazabilidad - Facturauto
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PASO 4 DE 4 - CON CADA PRODUCTO NUEVO

5. Paso 4: decir donde esta

Aqui se junta todo: el producto del paso 3, el almacén y la ubicacién exacta que creaste en
el paso 2. Se hace desde la ficha del producto, en «Stock por almacén».

Abre el producto con «Editar» y baja hasta Inventario, al recuadro «Stock por almacén». Pulsa «Afadir a Almacén» y
aparece un recuadro con estos datos:
e Almacén: donde estéa la mercancia.

e Doénde esta: la lista trae las ubicaciones de ese almacén, las que creaste en el paso 2, con su cédigo y su
nombre. Viene elegida «Sin ubicar»: cdmbiala por la buena.

e Cantidad que hay ahi: las unidades que hay en esa ubicacion.

¢ Stock minimo y maximo: para que avise cuando baje de uno o pase del otro. El maximo es opcional.

ACME Servicios Cr...

FacturAuto o Unica 52026 Acual & ® RG
122456787
A Empresa de prueba - todos los médulos activas - las facturas no se envian a ls AEAT - puedes pagar shora o esperar a enero | E3 Pasarareal | % o llamanos: 666 891 598
o Editar producto/servicio Cancelar m
Turbo reconstruido GT1749V

Unidad

Cada unidad lleva nimero de serie (gestion por piezas)

El stock se lleva pieza a pieza: al recibir se dan de alta los ndmeros de seriey en

ot . sck actual esté a cero.
v 5in ubicar

Z01-Zona 1
Stor Z01-E01 - Estanteria 1
Eng Z01-E01-B01-Balda 1 sicsciomexactay T Afiadir a Almacén

Z01-E01-BO2 - Balda 2

Z01-E01-B03 - Balda 3

Z01-E01-B04 - Balda4  de esté el producto, con la cantidad que hay

1 «5in ubicars.
Z01-E02 - Estanteria 2

Z01-E02-BO1 - Balda 1

Z01-E02-B02 - Balda 2

Z01-E02-B03 - Balda 3

v Cantidad que hay ahi
Sin ubicar 0

Las ubicaciones que creaste para este

> Ubicaciones.

almacén en Almacén

mercancia va a entrar

recibido.
Stock minimo Stock maximo (opcional)

0 Alerta cuando se exceda

La lista de «<Dénde esta». Son tus ubicaciones: las del almacén elegido, con su c6digo y su nombre. Si el almacén todavia no tiene
ninguna, solo sale «Sin ubicar», y el recuadro te lleva a crearlas con «Crear las ubicaciones».

Las 4 unidades del ejemplo

Dénde: Productos » Turbo reconstruido GT1749V » Editar » Inventario » Stock por almacén.

0 Pulsa «Aiadir a Almacénn».

e Almacén:

«Nave de la guia».
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a Dénde esta:

«Z01-E02-B0O3 - Balda 3».

° Cantidad que hay ahi:

4. Stock minimo: 1.
e Pulsa «Aniadir».

Resultado: la tarjeta del almacén ensefa el stock real, el disponible y el reservado y, debajo, «Dénde esté»: Z01-
EO2-B03 con 4. Cada fila tiene sus botones para traspasar a otra ubicacién y para recontar.

Stock por almacén

En qué almacenes esta este producto, en qué ubicacion exacta y + Afiadir a Almacén

cuanto hay en cada sitio.

+ Anadir a Nuevo Almacén

Elige el almacen y, dentro, la ubicacion donde esta el producto, con la canbidad que hay
ahi. 5i todavia no lo has colocado, déjalo en =5in ubicars.

Almacén *

Mave de la guia (NAVE-GUIA)

Ddénde esta Cantidad que hay ahi
Z01-E02-B03 - Balda 3 4

Las ubicaciones que creaste para este Queda anctada como existencias iniciales,

almacén en Almacén » Ubicaciones. con su movimiento. Déjala a 0 sila
mercancia va a entrar con un albardn
recibido.

Stock minimo Stock maximo (opcional)

[ 1 : ] Alerta cuando se exceda

Antes de pulsar «Afiadir». La cantidad es la de esa ubicacién, no la de todo el almacén.

Guia rapida de trazabilidad - Facturauto



Stock por almacén

: : _ PP + Anfadir a Almacén
En gué almacenes estd este producto, en qué ubicacidn exacta y

cuanto hay en cada sitio.

=| MNave de la guia [MAVE-GUIA)
g

Editar |
Stock real Stock Stock Stock minimo Stock maximo
4 disponible reservado 1 -
4 0
Dénde esta Poner cantidad en otra ubicacion
© 781-E@2-B83 Balda 3 4 5 B

El producto, ya ubicado. El total del almacén es la suma de sus ubicaciones: Facturauto lo calcula solo.

0JO — SI ESTA EN MAS DE UN SITIO

Con 4 turbos en Z01-EO02-B03 y 2 en Z02-EO1-BO1, pon aqui los 4 y después, en la tarjeta del almacén, pulsa
«Poner cantidad en otra ubicacién» para los otros 2. No sumes a mano: cada ubicacioén lleva lo suyo.

TRUCO — SI LA MERCANCIA TODAVIiA NO HA LLEGADO

Deja la cantidad a O. El producto queda en el almacén, sin existencias, y la mercancia entrara con el albaran
recibido, que también pregunta en qué ubicacién se deja cada linea.

0JO — «TU ROL NO PUEDE PONER EXISTENCIAS A MANO»

Si la cantidad sale apagada con ese aviso, tu rol no tiene el permiso «Ajustar existencias y dar de baja piezas».
AfRade el producto al almacén a cero y deja que entre con el albaran recibido, o pideselo al administrador.

PARA TU ASESOR

La cantidad no se escribe a pelo en el total: queda como un movimiento de ajuste manual, con el motivo
«Existencias iniciales al afadir el producto al almacén», la ubicacioén, la fecha y el usuario. El stock del almacén es
siempre la suma de sus ubicaciones.
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PARTE 2

Comprobarlo, ylo que viene
después

Dénde se ve que el ejemplo ha quedado bien, las dudas que salen al
empezar y qué capitulo del manual completo leer después.

e Compruébalo ® Y a partir de aqui

Guia rapida de trazabilidad - Facturauto
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PARA CERRAR

6. Compruébalo

Tres sitios dicen dénde esté el turbo: su ficha, la propia ubicacién y los movimientos del
almacén. Si los tres coinciden, el ejemplo estéa bien hecho.

En la ficha del producto

Abre el producto desde Productos, sin editarlo. La tarjeta «<Dénde esta» ensefia, almacén por almacén, las
ubicaciones con existencias y cuantas hay en cada una. Pulsa una ubicacion y te lleva a ella.

© Dénde esta

Las ubicaciones del almacén donde hay existencias de este producto. Pulsa una para abrirla.

Nave de la guia

Z81-E@2-B@3 Balda 3 *

«Dénde esta», en la ficha. Si el producto estuviera en varias baldas o en varios almacenes, saldrian todas, cada una con lo suyo.

Enlaubicacion

Al pulsar ZO1-EO2-BO3 se abre Almacén> Ubicaciones con esa balda: dentro esta el turbo, con sus 4 unidades. Es
la misma pantalla que abre la etiqueta QR de la balda cuando se lee con el mévil.

FacturAuto g ACME Servicios Cr... 2026 Acwal & (& RG

123456782

A Empresa de prueba - todes los médulos activos - las facturas no se envian a la AEAT - puedes pagar shora o esperara enera | E3 Pasarareal | % o llamanos: 666 391 598

Gestion de Almacén

Controla tus compras, movimientos de stock y reservas

Lt Control de Stock Almacenes  ® Ubicaciones ) Piezas ~" Movimientos Recuento @ Valoracion

Ubicaciones = LeerQR %2 Etiquetas QR #  Asistente de ubicaciones
Dénde esta cada cosa dentro de cada almacén: pasillos, estanterias, baldas... Lo que entra sin colocar se queda
Nave de la guia Zona » Estanteria » Balda
Ubicaciones de Nave de la guia Contenido de Z01-E02-B03
© sin ubicar Producto Cantidad Acciones

v @ Ze1 Zonal
o Turbo reconstruido GT1749V 4 5 @
v Z01-EO1 Estanteria 1
@ ze1-£e1-Bel Balda 1
@ ze1-Ee1-Be2 Balda 2
© Z81-E01-BO3 Balda 3
@ Ze1-E@1-B@4 Balds 4
v (@ Z01-E62 Estanteria 2
© Z81-E02-BOL Balda 1

© 781-E62-BO2 Balds 2

La balda por dentro. Cada fila tiene su traspaso, por si el turbo cambia de sitio.
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Enlos movimientos

Almacén» Movimientos apunta todo lo que entra, sale o cambia de sitio. Las 4 unidades del paso 4 estan ahi: un
«Ajuste manual» de +4, con el stock de antes y el de después, la ubicacién y el almacén.

ACME Servicios Cr...

oaaserer Unica [ 2026  Acual & @ RG

FacturAuto
A Empresa de prueba - todos los médulos activos - las facturas no se envian a la AEAT - puedes pagar ahora o esperara enero | B3 Pasarareal | % o llsmanos: 666 891 598

Gestion de Almacén

Controla tus compras, movimientos de stock y reservas
Lt Control de Stock Almacenes @ Ubicaciones ) Piezas ~" Movimientos Recuento @ Valoracion

Movimientos de Stock

Historial completo de todos los movimientos de almacén
Fecha Tipo Producto Cantidad Stock Antes Stock Después Ubicacion Documento

11/09/2026 15:35 Ajuste manual Turbo reconstruido GT1749V +4 0 4 TOLEO2EO3 AJUSTE
Nave de la guia

11/09/2026 02:06 Ajuste manual Add-on personalizado (licencia - 558) +3 3 g  FoLEesol AJUSTE
SKU: LIC-PLU-558 Almacén Principal

11/09/2026 01:51 5 Traspaso Add—o—n pers?nallzado (mes - 568) 1 3 2 S‘1r| ut.n(a.r B
SKU: LIC-PLU-568 Almacén Principal

11/09/2026 01:51 5 Traspaso Add-on personalizado (licencia - 558) +3 6 3 I?Bl-EB]-Bal
SKU: LIC-PLU-558 Almacén Principal

11/09/2026 01:51 Ajuste manual Add-on personalizado (licencia - 558) +3 3 6 I?Ql-EBl-BOl AJUSTE
SKU: LIC-PLU-558 Almacén Principal

11/09/2026 01:37 S Traspaso Add-on personalizado (mes - 568) 1 3 2 5.1r| ubicar
SKU: LIC-PLU-568 Almacén Principal

11/09/2026 01:37 S Traspaso Add-o—n pers?nallzado (licencia - 558) +3 5 3 I?Gl—Ei.ﬂ—Bfil:
SKU: LIC-PLU-558 Almacén Principal

PR, - . Add-on personalizado (licencia - 558) . - - PB1-£081-B02 R

El movimiento del paso 4. Nada cambia en el almacén sin dejar su movimiento.

La ayuda de cada pantalla

El botén «?» de arriba explica la pantalla en la que estas. Al crear o editar un producto, en todas las pestafias de
Almacén y en las de Configuracion » Trazabilidad, ademas, enlaza esta guia.

©  Editar Producto/Servicio X

Madifica los datos del producto. Los cambios se aplican a futuros documentos.
Los documentos ya emitidos conservan los precios originales.
La gestién por piezas se activa si el producto no tiene existencias por cantidad, y solo se quita si no le quedan piezas en el almacén.

En «Stock por almacén», «Afiadir a Almacén= te pide la ubicacién exacta donde esta el producto, por ejemplo Z01-E02-B03, y cuanto hay ahi. Después cada
almacén dice donde esta, con botones para traspasar y recontar.

[ Guia rapida en PDF: tu primer producto ubicado

La ayuda al editar un producto. Explica «Afiadir a Almacén» y lleva a esta guia.
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LO QUE VIENE DESPUES

7.Y a partir de aqui

El turbo ya tiene su sitio. Esto es lo que haras a partir de ahora, las dudas que salen al
empezar y donde lo explica el manual completo.

Quieres Se hace en Manual

Cambiar de sitio lo que hay Un traspaso, desde la tarjeta del almacén en la ficha del Capitulo 3
producto o desde la ubicacion

Que la mercancia nueva entre con su sitio El albaran recibido, que pregunta la ubicaciéon de cada linea Capitulo 3

Pegar la etiqueta QR en cada balda El menl de cada ubicacion, en Almacén » Ubicaciones Capitulo 3

Llevar cada unidad con su nimero de serie «Cada unidad lleva nimero de serie», en la ficha del producto Capitulo 4

Que lo vendido salga del almacén El albaran entregado o la factura, segln elijas en Capitulos 5y
Configuracion » Trazabilidad 6

Contar lo que hay de verdad Almacén » Recuento Capitulo 7

Ver la referencia del fabricante en la lista de Configuracion » Trazabilidad » Cédigos » «Columnas de la tabla ~ Capitulo 2

productos, y filtrar por ella de productos»

Que un cbédigo salga en su propia columna en los El asistente del tipo de codigo, paso «Documentos» Capitulo 2

documentos

Lo siguiente, y donde esté explicado

Preguntas rapidas

e &Y los productos que ya estaban en el almacén antes de crear las ubicaciones?

Estan en «Sin ubicar», con su cantidad: no se ha perdido nada. LIévalos a su balda con un traspaso, desde la tarjeta del
almacén en la ficha del producto o desde «Sin ubicar» en Almacén > Ubicaciones.

e &Y sino sé en qué balda esta?

Déjalo en «Sin ubicar» al afiadirlo al almacén. Cuando lo encuentres, un traspaso lo coloca.

e Me he equivocado de cantidad. ;Cémo lo corrijo?
En la tarjeta del almacén, en la fila de esa ubicacién, «Recontar esta ubicacion»: pones la cantidad buena y el motivo, y

queda el movimiento.

o ¢Tengo que repetir los pasos 1y 2 con cada producto?

No. El tipo de cddigo y las ubicaciones se crean una vez. Con cada producto nuevo, solo los pasos 3 y 4.

e En «Dénde esta» solo me sale «Sin ubicar».

Ese almacén todavia no tiene ubicaciones. Créalas con el paso 2 y apareceran en la lista; el propio recuadro te lleva

con «Crear las ubicaciones».

El manual completo esta en Documentacidn > Manual de trazabilidad (PDF) , y la ayuda «?» de Almacén y de
Configuracién > Trazabilidad lo enlaza, junto con esta guia.
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FaCtu Fa UtO por Infomalena

Esta guia ensena el camino corto. El
largo, con piezas, documentos,
recuento y furgonetas, esta en el
manual de trazabilidad y almacén. Para
todo 1o demas, escribenos.

Infomalena - Raul Garcia - Cérdoba
raulgarcia@infomalena.info
www.infomalena.com - facturauto.com

Teléfono 666 891 598

Esta guia describe Facturauto v7.38 (septiembre de 2026). Facturauto
El programa se actualiza a menudo: si una pantalla no coincide, manda la Facturacién electrénica y control

duda y lo corregimos. de almacén


mailto:raulgarcia@infomalena.info
https://www.infomalena.com/
https://facturauto.com/

	1. El ejemplo: un turbo en la balda Z01-E02-B03
	Lo que vamos a hacer
	Los datos del ejemplo
	Cómo se lee un código de ubicación

	2. Paso 1: crear el tipo de código
	3. Paso 2: crear las ubicaciones
	Los niveles
	El asistente

	4. Paso 3: crear el producto con su código
	5. Paso 4: decir dónde está
	6. Compruébalo
	En la ficha del producto
	En la ubicación
	En los movimientos
	La ayuda de cada pantalla

	7. Y a partir de aquí
	Preguntas rápidas


